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“POR LA CUAL SE ACTUALIZAN, ADOPTAN E IMPLEMENTAN LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL EN LA CQRPORACI@N AUTONOMA REGIONAL DEL
' ATLANTICO”

E| Director General en uso de sus facultades legales conferidas por el articulo 29 de la
Ley 99 de 1.993,y

CONSIDERANDO

Que la Ley 594 del 2000, tiene por objeto establecer las reglas y principios generales

que regulan la funcién archivista del Estado.

Que la ley 594 de 2000, =n su articulo 12 establece la responsabilidad de la
administracién publica sobre la gestion documental y la administracion de sus archivos.

Que el articulo 22 de la ley 594 reglamentado por el articulo 9 del decreto 2609 de
2012, el cual se compilé en el Decreto unico reglamentario del sector cultura N° 1080
de 2015, en el titulo Il articulo 2.8.2.5.9 entienden la gestion de documentos dentro del
concepto de archivo total que comprende los 8 procesos desde la planeacion hasta la

valoracion.

Que el Decreto Unico Reglamentario Del Sector Cultura N° 1080 de 2015 en el titulo Il
articulo 2.8.2.5.8 reglamenta que la gestion documental en las entidades publicas se
debera desarrollar a partir de los siguientes instrumentos archivisticos: a) Cuadro de

clasificacién documental; b) Tablas de Retencion Documental.

Que en virtud de ello, la Corporacion Auténoma Regional del Atlantico esta obligada a

la creacion, organizacion, preservacion y control de sus archivos.

Que para garantizar la produccién, conservacion y uso adecuado del patrimonio
documental de la Corporaciéon Auténoma Regional del Atlantico, se hace necesario la

adopcion e implementacién de Tablas de Retencion Documental.
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Que las Tablas de Retencion Documental de la Corporacion Autdbnoma Regional del
Atlantico, fueron aprobadas por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién ,
mediante Acuerdo 055 del 5 de julio del afio 2.000.

Que mediante resolucion 00529 del 17 de septiembre del 2009 se crea el Comité de
Archivo de la Entidad, y en su articulo segundo se relacionan las funciones del mismo, y
dentro de las cuales esta el impulsar la elaboracion, actualizacion, estudios y
aprobacion de las diferentes herramientas de archivo como son: Tablas de Retencion
Documental, esquemas de clasificacion de documentos, programas de documentos

vitales y administracion de formatos.

Que se realizé una actualizacion de las Tablas de Retencion Documental en el afio
2009, aprobada por el Comité de Archivo de la Entidad, segun acta N° 001 del 18 de
septiembre del mismo afio; no obstante, es importante realizar procesos de

actualizacion cuando las necesidades organizacionales lo ameriten.

Que para el proceso de actualizacion de las Tablas de Retencion Documental del afio
2013 se hizo un andlisis, estudio y conformacién de las series y subseries
documentales, valoracién, tiempos de retencién en cada fase del ciclo vital del
documento, con base en las encuestas de las unidades documentales realizadas a los
funcionarios y posterior entrevista con los Gerentes de cada dependencia, con el fin de

hacer las correcciones pertinentes.

Que mediante acta 002 del 17 de mayo del 2013, el Comité de Archivo de la Entidad
aprobé por unanimidad la propuesta presentada de la actualizacion de las Tablas de
Retencién Documental (TRD).
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Que segln la resolucion 233 del 2016 se crea el Comité Institucional de Desarrollo

Administrativo de la Corporacion Auténoma Regional del Atlantico, instancia orientadora
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, el cual cumple entre otras funciones las

del Comité Interno de Archivo.

Que segun el acuerdo 004 de 2013 expedido por el Archivo General de La Nacién, las
Tablas de Retencion Documental (T.R.D.), deben ser actualizadas segtn lo estipulado
en el articulo 14 en los literales que a continuacién se citan:

a) Cuando existan cambios en la estructura organica de la entidad.

b) Cuando existan cambios en las funciones.

¢) Cuando la entidad sufra procesos de supresion, fusion, escision o liquidacion.

d) Cuando se produzcan cambios en el marco normativo del pais.

e) Cuando se transformen tipos documentales fisicos en electrénicos.

f) Cuando se generen nuevas series y tipos documentales.

g) Cuando se hagan cambios en los criterios de valoracion, soportes documentales
y procedimientos que afecten la produccion de documentos.

Que seglin la resolucién 007 de 2017 se acoge el acuerdo 00021 de 2016 mediante el
cual se modifica la planta de personal de la C.R.A. y se adopta el manual de funciones
y competencias laborales, efectuando el cambio de la estructura de Gerencias a

Subdirecciones.

Que el Comité Institucional de Desarrollo Adminsitrativo en sesiones del dia 15 de
agosto y 02 de octubre de 2017, como consta en las actas N°01 y N°02
respectivamente, aprob6 la actualizacion de las T.R.D. de la Corporacion Auténoma

Regional Del Atlantico.

Que para la presentacion, revision y ajustes de las Tablas de Retencion Documental
(TRD), la Corporacion Auténoma Regional del Atlantico debe enviarlas al Archivo
General de la Nacién para su convalidacion y éste tendra un plazo de noventa (90)
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RESUELVE

Articulo 1. Actualizar las T.R.D. de la Corporacion Autbnoma Regional del Atlantico,

aprobadas por el Comité Interno de Desarrollo Administrativo, de conformidad con lo

expuesto en la parte motivada de la presente resolucion.

Articulo 2. Aprobacién y Convalidacion. Las Tablas de Retencion Documental
aprobadas por el Comité Interno de Desarrollo Administrativo, seran enviadas al Archivo

General de la Nacién para su convalidacion.

Articulo 3. Implementacion. Una vez aprobadas y convalidadas o cumplido el plazo de
conformidad con lo expuesto en la parte motivada de la presente resolucion, la entidad

procedera a su implementacion.

Articulo 4. Aplicacion .Las Tablas de Retencion Documental seran aplicadas por todas

las dependencias y grupos de trabajo internos, creados o modificados.

Articulo 5. Publicacion y consulta. Las TRD deberan publicarse en la respectiva pagina
web de la Corporacion Auténoma Regional del Atlantico de forma permanente.

Articulo 6. La oficina de Archivo y correspondencia, hara seguimientos periédicos a la
aplicacion de las T.R.D., para implementar las acciones de mejora segtn el caso.

Vigencia. La presente resolucion rige a partir de su fecha de expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Barranquilla a los 3 1 nm‘ 2017

FitoTs Boesfaul
ALBERTO ESCOLAR VEGA

Director General
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Reunién: Revision para la aprobacion de la actualizacion de las T.R.D. de
a Corporacion Autonoma Regional del Atlantico

Fecha: 15/08/2017 | Duracién: | 2 horas

Secuencia: 001-2017

Temas Tratados

En Barranquilla, el dia quince (15) de agosto de 2017, siendo las 10:30 a.m., se
reunieron en la sala de juntas de la Corporacién Autéonoma del Atlantico — CRA, con
el fin de realizar una revision preliminar a las Tablas de Retencion Documental

(TR.D.) de la entidad, para su posterior actualizacién e implementacion. Los
siguientes miembros:

Jests Leén Insignares  Secretario General

J. Emilio Zapata Subdirector de Planeacion

Adolfo Bernal Subdirector Financiero

José Cardozo Jefe de Oficina de Control Interno

Eduardo Castillo Coordinador de la Oficina Juridica

Victor Agudelo Coordinador de Calidad

Lina Saavedra Profesional oficina de Sistemas de la Informacién
Fabiola Duque Zapata  Técnico Administrativo (invitado)

Antonio Berdugo Técnico Operativo (invitado)

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion del Quérum
2. Revision de los ajustes propuestos a las TRD.
3. Proposiciones y Varios

DESARROLLO:

Se constatoé y se verifico la asistencia de los interesados en la reunion, a razén

1. Verificacion r%el Quérum
de realizar una deliberacion y decision conforme a los temas que se traten.

2. Revisién de los ajustes propuestos a las TRD

levantamiento de informacion para el ajustes Yy actualizacién de las Tablas de
Retencién Documental inicié el proceso el afio pasado, con el desarrolio de varias
actividades que a continuacion se detallan:

La oficina de Arjhivo y Correspondencia, encargada de realizar la labor de




